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VISTO estas actuaciones por las cuales la
Prosecretaria Legal y Técnica eleva el proyecto de “Reglamento
para la tramitacién de peticiones de acceso a la informacién
universitaria” vy
CONSIDERANDO:

que dicho Proyecto tiene como finalidad crear
un procedimiento para la tramitacién de peticiones de acceso a la
informacién universitaria, en virtud de lo dispuesto tanto en la
Ordenanza 293 como en la Ley Nacional de Derecho a la Informacién
Piblica N° 27.275;

que esta reglamentacidn constituye un avance
hacia una Universidad més transparente y democratica, fomentando
la participacién ciudadana, de manera igualitaria, en los actos de
gobierno pretendiendo asi, que cualquier ciudadano de manera
sencilla pueda tener acceso a todo tipo de dato contenido en
documentos de cualquier formato;
Por ello y atento a lo aconsejado a fs.9 por la Direccidn General
de Asesoria Letrada,

EIL. PRESIDENTE DE LA UNIVERSIDAD
RESUELVYVE

ARTICULO 1°.- Aprobar el “Reglamento para la tramitacién de
peticiones de acceso a la informacién universitaria”, obrante a
fs.1/7 vta., las que pasan a formar parte integrante de la

presente como Anexo I.

ARTICULO 2°.- Comuniquese a todas las Facultades \%
Dependencias de la Universidad y pase a la Secretaria de Asuntos
Juridico-Legales para su publicacién en el Boletin Oficial; tomen
razén Unidad de Auditoria Interna y Direccidén General Operativa.
Cumplido, ARCHIVESE.-

RESOLUCION N° i 6 8 4

D.G.C.|
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ANEXO I (Resolucidn N°1684 /1g)

REGLAMENTO PARA LA TRAMITACION DE PETICIONES DE ACCESO A LA INFORMACION
UNIVERSITARIA

I_ INICIO DE LA PETICION

I.1_ El peticionante deberd generar una peticién por el sistema informatico que al efecto
ponga a disposicion la UNLP.

1.1.1_ Una vez en vigencia el sistema informatico, las peticiones de acceso a la
informacién universitaria que se realizaran por cualquier otro medio seran
declaradas inadmisibles por el responsable de datos personales e informacién
piblica de la jurisdiccién. En la notificacién que se practique de esta declarauon se
indicara que la peticion debe realizarse por medio del sistema informatico.

1.1.1.1_ La tramitacion de la declaracién de inadmisibilidad y su notificacién
se ajustara a la forma y los medios elegidos por el peticionante para
deducir la peticién inadmisible.

1.1.2_ Hasta tanto se ponga en funcionamiento el sistema informatico, se aplicara
exclusivamente el tramite de la Ordenanza 101 a las peticiones de acceso a la
informacion publica.

1.L1.2.1_ Si el peticionante dedujera su reclamo por medio del correo
electronico, la persona que lo recibiera debera procurar su inmediata
caratulacién y remision al responsable de datos personales e informacién
publica de la jurisdiccién.

I.2_ En oportunidad del inicio de la peticién debera completar, de manera obligatoria, los
siguientes datos:

1.2.1_ Apellidos, nombres, domicilio real, domicilio electrénico constituido,
documento de identidad; todos ellos con caracter de declaracién jurada.

1.2.1.1_ Se deberd acompafiar un archivo digital con la imagen del
documento (DNI)

1.2.2_ Seleccionar de un mend desplegable la jurisdiccion a la que se dirigira la
peticion.

1.2.2.1_ No podrén procesarse peticiones dirigidas a diversas jurisdicciones
conjuntamente. En tal caso, serdn rechazadas, debiendo iniciarse
nuevamente requiriendo de cada jurisdiccion la informacién bajo su
respectiva custodia.




1.2.3_ Clase de informacion solicitada: La autoridad de aplicaciéon determinara si se
cumplimenta mediante un campo de texto o por via de un menu desplegable.

1.2.4_ Motivo de la peticion: La autoridad de aplicacion determinara si se
cumplimenta mediante un campo de texto o por via de un mend desplegable.

1.2.5_Objeto de la peticién: En un campo de texto se completara de manera sucinta
y precisa la informacién peticionada.

1.2.6_ Condicién del peticionante:
.2.6.1_Sino integra la comunidad universitaria, bastard con indicarlo.

1.2.6.2_ Si integra la comunidad universitaria; indicara a qué facultad o
dependencia y si peticiona en tanto docente, estudiante, graduado o
nodocente.

1.3_ Completado el formulario de inicio de la peticién, el sistema registrard la peticién,
remitiendo al domicilio electrénico del peticionante la debida constancia, dando aviso
mediante correo electrénico al responsable de datos personales e informacion publica de la
jurisdiccién y poniendo la peticién a su disposicion.

1.3.1_ Desde el momento del registro, el sistema llevara el computo de los cinco
dias habiles de que dispone el responsable de datos personales e informacion
publica de la jurisdiccién para pronunciarse sobre la admisibilidad formal de la
peticién.

I.4_ A partir de la emision de la constancia de inicio de la peticién, podréa el peticionante en
cualquier momento desistir de la misma mediante la ejecucién del pertinente comando en
el sistema. Desistida la peticién, se operara el cierre de la misma de manera automatica en
el estado en que se encuentre y se archivara.

1.4.1_El cierre de una peticién por desistimiento, dara lugar a la revocacién de los
actos administrativos dictados en su consecuencia.

Il_ ANALISIS DE ADMISIBILIDAD DE LA PETICION

il.1_ Dentro del plazo de cinco dias habiles contados a partir del registro de la peticion,
deberé el responsable de datos personales e informacién publica de la jurisdiccién sefialada
en el formulario resolver sobre la admisibilidad de la peticién, debiendo tener en cuenta los
siguientes requisitos de admisibilidad:

i.1.1_ Debida acreditacién de la identidad del peticionante:
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I.1.1.1_ Analizaréa que se trate de persona fisica, mayor de edad, actuando
en su nombre propio.

11.1.1.2_ Verificara que los datos identificatorios declarados en el formulario
coincidan con el documento digitalizado aportado.

11.1.1.2.1_ Deberad respetarse la identidad de género autopercibida
en los términos de la regulacién que en cada caso corresponda.

11.L1.1.2.2_ Tratdndose de extranjeros no nacionalizados, deberdn
acompafiar imagen del pasaporte o del documento que acredite
identidad en su pais de origen.

I.1.2_ Analizard el objeto de la peticidn para determinar si la informacion requerida
se encuentra o puede encontrarse en poder de alguna de las jurisdicciones que
conforman la Universidad Nacional de La Plata.

1.1.2.1_ El objeto de la peticion deberd haberse formulado en términos
claros y precisos.

11.1.2.2_ El objeto de la peticion debera haberse formulado con arreglo a las
normas del idioma nacional.

I.L1.3_ Verificard que la informacion solicitada se encuentre o pueda encontrarse
bajo la jurisdiccion a su cargo.

I.2_ Subsanacion de observaciones:

1.2.1_ Cuando surgieran vicios subsanables en los extremos previstos en los
articulos 11.1.1.2, 11.1.2.1 o 11.1.2.2, el responsable de datos personales e
informacion publica formulard la observacién concretamente en el apartado
correspondiente del sistema.

11.2.1.1_ Formulada una observacion, el sistema notificara al peticionante.

1.2.1.2_ Dispondra el peticionante del plazo de dos dias corridos para
realizar la pertinente subsanacién; de la que quedara registro sin alteracion
de los datos o tramites originalmente aportados o realizados.

I1.2.1.3_ Desde el momento en que se formule la observacion y hasta tanto
el peticionante la subsane, quedars suspendido el cdmputo del plazo para
resolver sobre admisibilidad.

I.2.2_ Vencido el plazo de dos dias, sin que el peticionante subsanare la
observacion, el responsable de datos personales e informacién publica declarars




fundadamente la inadmisibilidad de la peticion, en el apartado que al efecto prevea
el sistema.

1.2.2.1_ El sistema registrara la decision, dando por cerrada la peticion y
notificando al peticionante.

11.2.2.2_ En estos casos, podra el peticionante iniciar una nueva peticién.

11.2.3_ El responsable de datos personales e informacién publica analizara, dentro
del plazo para resolver sobre la admisibilidad que reste, si la subsanacién ha sido
adecuada o no a la observacién formulada.

1.2.3.1_ Si la subsanacién fuera adecuada, asi lo declarard y el tramite
continuard como corresponda.

I.2.3.2_ Si la subsanacién no fuera adecuada a la observacion__el
responsable de datos personales e informacién publica declarard
fundadamente la inadmisibilidad de la peticion en el apartado que al efecto
prevea el sistema.

1.2.3.2.1_ El sistema registrara la decision, dando por cerrada la
peticién y notificando al peticionante.

il. 2.3.2.2_ En estos casos, podra el peticionante iniciar una nueva
peticidn.

I1.3_ Declaracién de inadmisibilidad.

I.3.1_ Cuando la inadmisibilidad derive del incumplimiento de una observacion se
aplicard lo dispuesto en los articulos 11.2.2'y 1.2.3.2.

I1.3.2_ El vicio en los requisitos previstos en el articulo 11.1.1.1 determinara la
inadmisibilidad insanable de la peticion, debiendo declararla fundadamente el
responsable de datos personales e informacién publica en el apartado que al efecto
prevea el sistema.

11.3.2.1_ Registrada que sea por el sistema la declaracién de inadmisibilidad,
se notificara al peticionante dando por cerrada la peticion.

I1.3.3_ Seran declaradas inadmisibles sin mds tramite aquellas peticiones gue sean
sustancialmente iguales a otras realizadas por el mismo peticionante y en la misma
jurisdiccién que hubieran sido rechazadas. También lo serdn aquellas que resulten
idénticas a otras cuya inadmisibilidad se hubiera declarado en los términos del
articulo 11.3.2.

I.4_ Redireccionamiento por incompetencia.
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1.4.1_ Cuando la peticion solo fuera objetable en razén del dmbito competencial
del responsable de datos personales y acceso a la informacién puablica al que
hubiere sido dirigida, no se declarard su inadmisibilidad, debiendo ser
redireccionada hacia donde corresponda, dentro del plazo establecido por articulo
1.3.1.

I.4.2_ Si la incompetencia resultare porque la informacién no se encuentra en
poder de ninguna de las jurisdicciones de la Universidad Nacional de La Plata, el
responsable de datos personales e informacién publica requerido asi lo declarara
fundadamente en el apartado que a tal efecto prevea el sistema.

11.4.2.1_ El sistema registrara tal declaracién, dando por cerrada la peticion
y enviando un correo electrénico con los datos de la peticién y la
declaracidn a la Agencia Nacional de Acceso a la Informacién Publica,

1.4.2.2_ Se notificard al peticionante de la declaracién juntamente con el
cumplimiento de la diligencia prevista en el articulo anterior.

I1.4.3_ Si la incompetencia resultare porque la informacién no se encuentra
sometida a la jurisdiccién del responsable de datos personales y acceso a la
informacién publica indicado en la peticién, sino que presumiblemente
corresponda la intervencion del responsable de otra jurisdiccién de la Universidad
Nacional de La Plata, el responsable originalmente sefialado declinard su
competencia declarando a qué jurisdiccién universitaria corresponde, su juicio, la
informacion solicitada.

I.4.3.1_ El sistema registrara la decisién, notificara al peticionante y al
responsable de datos personales e informacién publica a cuya competencia
se hubiera atribuido la peticién, poniendo la peticidn a disposicion de este
altimo.

I.4.3.2_ El nuevo responsable de datos personales e informacion dispondra
de lo que reste del plazo previsto en el articulo [.3.1, para rechazar
fundadamente la competencia que se le hubiere atribuido, debiendo
indicar a qué jurisdiccion corresponde, a su criterio, la competencia.

1.4.3.2.1_ Si rechazara la competencia en tiempo util, se notificara
al peticionante y la peticion serd elevada a la autoridad de
aplicacién para resolver en definitiva sobre la competencia, dentro
del plazo del articulo 1.3.1.

1.43.2.2_ La autoridad de aplicacién, resolverd de manera
definitiva sobre la competencia, notificando al peticionante y el
sistema pondra la peticién a disposicién del responsable de datos




personales e informacién publica que hubiera resultado
competente.

1.4.3.2.3_ Con la puesta a disposicién se tendra automaticamente
por admisible la peticion y quedara fijada la competencia del
responsable.

1.4.3.3_ En esta oportunidad el nuevo responsable de datos personales e
informacién publica no podra retrogradar el analisis de admisibilidad
previamente realizado, salvo en lo relativo a la competencia en los
términos del articulo 11.4.3.1.

I1.4.3.4_ Vencido el plazo establecido en el articulo 11.4.3.2, sin que se
hubiera rechazado la competencia atribuida, se tendrd automaticamente
por admisible la peticion y fijada la competencia del responsable.

I.4.4_Si no se verificaran los casos de los articulos I.4.2 o 11.4.3; el responsable de
datos personales e informacién publica declarara la admisibilidad de la peticion
asumiendo la competencia dentro de lo que reste del plazo del articulo 1.3.1.

I1.4.5_ Vencido el plazo previsto en el articulo 1.3.1 sin que se hubiera cuestionado
la competencia, se tendra por automaticamente declarada la admisibilidad y fijada
la competencia.

I1.5_ Admisibilidad

1.5.1_ Declarada la admisibilidad de una peticién (ya sea por vencimiento de plazo
o expresamente), comenzard a correr el plazo de 15 dias habiles universitarios para
responder la peticion de informacién publica.

IIl_ RECOPILACION INTERNA DE INFORMACION EN BRUTO

lI.1_ Formulacién del requerimiento interno de informacién en bruto: Declarada la
admisibilidad, el responsable de datos personales e informacién publica, indicard en el
sistema las personas que deben suministrar la informacion requerida.

1.1.1_ A tal fin, los identificara mediante su correo electrénico institucional,
completando al propio tiempo en un cuadro de texto libre que el sistema preverd la
requisitoria precisa de informacion; y, en otro campo, el plazo en dias habiles que le
concede para responder el requerimiento.

II.1.2_ Si se tratara de un unico requerido para la totalidad de la informacion, se
procedera conforme el articulo 1i1.2 y subsiguientes.
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I11.1.3_ Si se tratara de varios requeridos, el responsable de datos personales e
informacién puablica debera determinar en el momento de sefialarlos en el sistema
si los requerimientos serdn simultineos o sucesivos; detallando en ambos casos la
informacidn precisa que a cada uno se requiere.

H.1.3.1_ Si el requerimiento plural es simultineo, el sistema pondrd la
peticion a disposicion de todos los requeridos simultaneos en el momento
en que los notifique; exhibiendo a cada uno, exclusivamente el
requerimiento que a él se le hubiera formulado, y llevando el computo de
los plazos fijados en la oportunidad sefialada en el articulo 1l1.1.1. de modo
paralelo para cada uno de ellos.

111.1.3.2_ Si el requerimiento plural es sucesivo, el responsable de datos
personales e informacién pablica, deberd indicar el orden en que deberan
cumplimentarse y, de tal modo, el sistema automaticamente pondra la
parte pertinente de la peticion a disposicion de cada uno de los requeridos
en la medida en que vayan dando por cumplido el requerimiento que a
cada uno se hubiere formulado.

I1l.2_ Cumplimiento del requerimiento interno de informacién en bruto:

I11.2.1_ Cumplimiento mediante la produccién de informes ad hoc: El requerido
podra dar cumplimiento mediante la elaboracién de informes, de modo manual o
por reportes de los sistemas de gestion, cuando ello no implique un esfuerzo
inusual de procesamiento o clasificacién de la informacion.

1.2.2.1_ A tal fin, podrd suministrar la informacion requerida, bajo su
responsabilidad, incorporandola al cuadro de texto que a tal efecto prevea
el sistema. Deberd en todos los casos, indicar la fuente consultada para la
evacuacion del requerimiento.

I1.2.1.2_ Dispondré también de la opcién de acompafiar el informe con
documentos anexos que digitalizard y subird al sistema en el apartado
pertinente.

111.2.2_ Cumplimiento mediante el sefialamiento de informacién publicada: Cuando
la totalidad de la informacion del requerimiento se encontrare publicada y
disponible on-line; se tendra por evacuado el requerimiento con el sefialamiento de
la direccién url donde se encuentre la informacién. Solo serd admisible esta via de
cumplimiento si, conforme la experiencia normal de las cosas, cabe
razonablemente presumir que la informacién cuya ubicacion se sefiala
permanecerd inalterada y disponible en el mismo sitio por lo que reste del plazo
para responder la peticion de informacién publica.




11.2.3_ Cumplimiento mediante referencia a documentos fisicos: Cuando la
informacién requerida se encuentre en documentos fisicos, el requerido debera
informar la ubicacién de los mismos, el volumen estimado de documentacién cuyo
acceso seria necesario para satisfacer el requerimiento, los datos de contacto del
responsable inmediato de su custodiay las condiciones en las cuales el peticionante
podra tener acceso.

iI1.2.4_ Cumplimiento mediante la digitalizacién de documentos: Cuando la
informacién se encontrare en documentos fisicos y su digitalizacion ad hoc no
implique un esfuerzo inusual, o bien cuando aun implicandolo se estimare mas
conveniente esta opcién que la prevista en el articulo I.2.3; se podra evacuar el
requerimiento mediante la digitalizacion de documentos fisicos y su carga en el
sistema informatico.

I1.2.5_ Vencimiento del plazo para responder.

111.2.5.1_ Durante el transcurso del plazo que se hubiera fijado en la oportunidad
prevista en el articulo 11.1.1, el requerido podra solicitar mediante el apartado que
el sistema prevera al efecto la extensién del referido término. En la solicitud
deberan exponerse las razones y la magnitud de la extension solicitada.

111.2.5.2_ Formulada la solicitud, la misma serd puesta a disposicion del responsable
de datos personales e informacién publica; el que podra rechazarla o concederla
total o parcialmente. De la decision se notificara al requerido y volvera la peticién a
su disposicion.

111.2.5.3_ Cuando la magnitud o complejidad de los requerimientos asi 1o
demanden, podra el responsable de datos personales e informacioén publica, dentro
del plazo del articulo 11.5.1, decidir la prérroga excepcional del plazo para responder
la peticién de informacién publica prevista en el articulo 11, primer parrafo de la
Ley 27.275.

111.2.5.4_ El responsable de datos personales e informacién publica resolvera por
acto fundado, del que debera agregarse constancia digitalizada en el sistema y que
sera notificado al peticionante; continuando la peticion su tramite. El sistema
reportara de manera automatica la prérroga decidida a la maxima autoridad.

11.2.5.5_ Cuando se produzca el vencimiento del plazo original de 15 dias, o al
vencer su prorroga si ésta fuera resuelta, automdticamente se dara aviso a la
maxima autoridad de la jurisdiccién sin perjuicio de continuar el tramite como
corresponda conforme su estado.
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IV_ ANALISIS DE LA INFORMACION EN BRUTO Y PREPARACION PARA SU ENTREGA

IV.1_ Evacuados los requerimientos o vencido el plazo para evacuarlos, corresponderd al
responsable de datos personales e informacion publica el analisis de la informacién en
bruto con que disponga. Evaluard la adecuacién de la informacién a la peticién, la
disponibilidad juridica de la informacién y se expedira sobre la entrega de la misma.

IV.2_ Hasta el momento en que se expida sobre la entrega de la informacién podra
formular nuevos requerimientos internos de informacién en bruto, en la medida en que lo
juzgue conveniente.

IV.3_ El analisis de adecuacién de la informacién en bruto a la peticion garantizard la
completitud, veracidad, auditabilidad y precision de la informacién brindada; cuidando que
solo se encuentre la exacta informacion requerida.

IV.3.1_ En el transcurso de este anilisis, podrd per se y bajo su exclusiva
responsabilidad, elaborar una nueva pieza de informacién, tomando como base la
evacuacién de los requerimientos. En esta tarea podra agregar nueva informacion,
reproducir total o parcialmente la que se le hubiere brindado o reemplazarla por
otra.

IV.3.1.1_ La elaboracién por parte del responsable de datos personales e
informacién publica de la nueva pieza de informacién no suprimird ni
alterard los registros del sistema sobre los requerimientos oportunamente
evacuados.

IV.3.2_Si fuera el caso, podra tenerse por suficientemente adecuada lainformacién
tal como surgiera de uno 0 mas de los requerimientos evacuados.

IV.4_ Superado el andlisis de adecuacion de la informacién correspondera al responsable de
datos personales e informacién publica el analisis de disponibilidad de la misma. Ese
andlisis consistira en la determinacion de la concurrencia o no de alguna de las excepciones
reconocidas a la obligacién de suministrar informacion.

IV.4.1_ Si no concurren circunstancias que permitan tener por configurada alguna
de las excepciones reconocidas a la obligacién de suministrar informacién, la
informacién adecuada sers tenida, ademas, por disponible y, en consecuencia, el
responsable de datos personales e informacién publica procederd a disponer la
entrega de la informacién.

IV.4.2_ Concurriendo una o mas excepciones, el responsable de datos personales e
informacién publica deberé decidir si procede la entrega parcial de la informacién o
si tal opcidn resulta inviable.




IV.4.2.1_ Cuando resulte posible la entrega parcial por sistema de tachas,
en los términos del articulo 12 de la Ley 27.275, el responsable de datos
personales e informacién publica asi lo declarard fundadamente en el
apartado que el sistema prevera al efecto. En ese mismo acto, fijara las
condiciones de entrega. El sistema notificard la decision al peticionante.

IV.4.2.2_ Cuando no resulte posible la entrega parcial por sistema de
tachas, sea porque las excepciones invocadas alcanzan a la totalidad de la
informacién o a la totalidad de uno de los rubros solicitados, el responsable
de datos personales e informacién publica recomendara fundadamente el
rechazo total o parcial de la peticion.

IV.4.2.3_ La recomendacion serd elevada a la maxima autoridad de la
jurisdiccién con todos los antecedentes, la que resolverd por acto fundado
del que deberd agregarse constancia digitalizada en el sistema. Si el act 1o
se aparta de la recomendacion elevada por el responsable de datos
personales e informacién publica, se tendré por suficiente fundamento la
referencia a la misma.

IV.4.2.3.1_ Si el acto rechazara totalmente el pedido de
informacién, se notificard al peticionante el acto de la maxima
autoridad, conjuntamente con la recomendaciéon previa del
responsable de datos personales e informacién puabilica.

IV.4.2.3.2_Si el acto rechazara el pedido de informacién en alguno
de sus rubros pero autorizara otros; el responsable de datos
personales e informacién publica deberé entregar la informacion
solicitada juntamente con la notificacion al peticionante del acto de
denegatoria parcialy de la recomendacién previa.

IV.4.2.3.3_Si el acto, apartdndose de la recomendacién, resolviera
fundadamente autorizar el suministro de la informacién solicitada,
debera el responsable de datos personales e informacién puablica
proceder a la entrega de la informacion.

IV.5_ Superados los andlisis de adecuacion y disponibilidad juridica de la informacién, el
responsable de datos personales e informacion publica deberd, junto con la decision de
proceder a la entrega de la informacién, sea total o parcial, con o sin tachas, determinar
con precisién el modo y las condiciones en que se verificara la entrega de la informacién al
peticionante.

V_ENTREGA DE LA INFORMACION



ANEXO I (Resolucidn N°1¢84/18)"

V.1_ En la oportunidad sefialada en el articulo V.5, el responsable de datos personales e
informacién publica deberd seleccionar alguno de los siguientes modos de suministro de la
informacién autorizada:

V.1.1_ Remisién por correo electrdnico: Si se seleccionara este modo de remisidn,
el sistema enviara automaticamente un correo electrénico al domicilio electrénico
constituido del peticionante conteniendo como archivos adjuntos los siguientes
documentos:

V.1.1.1_ Formulario completo de cédula de notificacion en los términos de
la Ordenanza 101.

V.1.1.2_ Decision emanada del responsable de datos personales e
informacion publica.

V.1.1.3_ Solo en el caso de los articulos 1V.4.2.3.1 0 IV.4.2.3.2, copia del
acto total o parcialmente denegatorio de la méaxima autoridad.

V.1.1.4_ Documentos indicados por el responsable de datos personales e
informacién publica conteniendo la informacién a suministrar.

V.1.2_ Puesta a disposicion de documentos: Si se seleccionara esta opcién, deberan
indicarse con precisién las condiciones para el acceso a los documentos, los que
podran ser fisicos o electrénicos cuando por razones de volumen o seguridad no
resulte conveniente su remision por correo electrénico.

V.1.2.1_ Fecha en la cual los documentos estaran a disposicién para
consulta.

V.1.2.2_ Rango horario en el cual los documentos estaran a disposicion
para consulta.

V.1.2.3_ Ubicacion y denominacion precisa del lugar en donde los
documentos estaran a disposicion para consulta.

V.1.2.4_ Nombre apellido y cargo del responsable directo de la custodia de
los documentos que se ponen a disposicién.

V.1.2.5_ Tratandose de documentos fisicos que hubieran merecido tachas,
el responsable de datos personales e informacién publica garantizard que
en la fecha, hora y lugar indicados se encuentren disponibles copias fisicas
debidamente intervenidas, teniéndose por cumplida la diligencia con la
entrega de esas copias.

V.1.2.6_ Tratandose de documentos fisicos que no hubieren merecido
tachas, la consulta incluira el gratuito suministro de copias simples, en la




medida en que el volumen de documentacién no torne irrazonablemente
onerosa su duplicacién.

V.1.2.6.1_ Si la duplicacién resultara irrazonablemente onerosa, se
comunicard al peticionante el volumen estimado de
documentaciéon indicindole que la extraccion de copias, si la
requiriese, serd a su costa y bajo la supervision personal del
responsable directo de la custodia de los documentos.

V.1.2.7_ Tratdndose de documentos electrénicos, se indicarda al
peticionante el tipo de soporte electréonico que deberd aportar al
responsable directo de la custodia de los documentos. La diligencia se
cumplird mediante la grabacion de copias de la documentacién autorizada
en el soporte aportado.

V.2_ Se tendrd por cumplida la diligencia de entrega de informacién del siguiente modo,
segun los casos:

V.2.1_ Tratdndose del caso del articulo V.1.1, el sistema registrard una copia del
correo electrénico enviado, con todos sus adjuntos, y tendrd automaticamente por
cerrada la peticion desde la fecha de su envio. La peticién se archivara.

V.2.2_ Tratdndose del caso del articulo V.1.2 y subsiguientes, el responsable: de
datos personales e informacién pablica labrard un acta dando cuenta del suministro
de la informacion o de la incomparecencia del peticionante; la que sera firmada por
todos los intervinientes en el acto de suministro.

V.2.2.1_ El responsable de datos personales e informacién publica agregara
copia digitalizada del acta firmada al sistema y se tendrd por cerrada la
peticion, procediéndose de manera automdtica al archivo de la misma.

VI_ NOTIFICACIONES

VI.1_ Todas las notificaciones que en este reglamento se prevén con destino a los
peticionantes se perfeccionardn mediante correo electrénico, enviado automaticamente
por el sistema al domicilio electrénico constituido por el peticionante.

VI.2_ El correo electrénico deberd contener como adjuntos el formulario de cédula de
notificacion y los actos, decisiones o anexos que deban notificarse.

VI.3_ El correo electrénico remitido en estos términos producird idénticos efectos
notificatorios que una cédula papel conforme la Ordenanza 101.
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VI.4_ Todas las notificaciones cursadas quedaran registradas en el sistema, conservandose
copia de su contenido, por el tiempo que dure la situacién de actividad o archivo de Ia
peticion en cuyo tramite se hubieran diligenciado.

Vii_ DEBER DE DISCRECION

VIl.1_ Sera considerada falta grave la divulgacién de informacién bajo custodia de Ia
universidad que se hiciere sin observar las previsiones del presente reglamento; debiendo
el responsable de datos personales e informacién publica informar de inmediato a la
maxima autoridad para la iniciacién del pertinente procedimiento sumarial.

Vil.2_ No serdn considerados pedidos de acceso a la informacién publica, no resultando en
consecuencia aplicable el presente procedimiento:

VII.2.1_ Los pedidos que hicieran los miembros de la comunidad universidad de
acceso a los datos personales que sobre ellos tuviere la institucién. En estos casos
el responsable de datos personales e informacién pubilica calificara el pedido como
corresponda y ordenara los pasos a seguir.

VII.2.2_ Los pedidos de informacién que realizaran investigadores de esta u otras
instituciones con fines estrictamente académicos. En estos supuestos el
responsable de datos personales e informacién publica analizard la procedencia de
la peticion y recabara de las autoridades académicas competentes la autorizacion o
denegacién fundada que corresponda. Podran imponerse condiciones de
confidencialidad, cuya aceptacién por parte de los investigadores debera ser
documentada.

VI.2.3_ Los pedidos de informacién que formulen instituciones publicas o
autoridades universitarias. Debera el responsable de datos personales e
informacién pablica analizar la procedencia del pedido y resolver su autorizacién o
denegaciéon fundadamente. No se rechazard ni condicionara de modo alguno la
informacion que requieran los organos judiciales.

VII.2.4_ La informacion que periédicamente se suministre a instituciones publicas u
organos universitarios para el normal funcionamiento de Ia administracion.

VIL.2.5_ El pedido de vista de actuaciones administrativas realizado por los
legitimados en los términos de la Ordenanza 101.

Vil.2.6_ El acceso a informacién especialmente determinado por otras normas en el
marco de procedimientos especiales, como el electoral, concursos, licitaciones y
similares.




VI1.3_ Los requeridos a suministrar informacién interna en bruto durante el procedimiento
regulado en el apartado il de este reglamento, no podran invocar excepciones para
incumplir el requerimiento.

Vil.4_ Serd considerado falta grave por parte del usuario del sistema, divulgar su clave de
acceso o exhibir a terceros no involucrados en la peticién en tramite todo o parte de la
informacion que se alojare en el sistema.

VII.5_ Una vez cargada en el sistema una pieza de informacion realizada ad hoc, todo otro
ejemplar digital o fisico de la misma debera ser destruido; dejando a salvo la integridad de
los registros consultados.

VIl.6_ De igual manera, finalizada la intervencién de un usuario en una peticién, debera
proceder a la destruccién de cualquier ejemplar fisico o digital de documentos que hubiera
obtenido en virtud de su acceso al sistema; dejando a salvo la integridad de los reglstros
consultados.

VI1.7_ Las peticiones activas resultaran accesibles Unicamente por los siguientes usuarios:
VII.7.1_ La méxima autoridad de la jurisdiccién.
VIl.7.2_ El responsable de datos personales e informacidn publica.

VIl.7.3_ El peticionante, exclusivamente a la faz de inicio de la peticion,
eventualmente a la faz de subsanacion y para consultar sobre notificaciones y
estado de la peticion.

VII.7.4_ El requerido de informacion en bruto, exclusivamente al requerimiento que
se le hubiere formulado y mientras no haya completado su cumplimiento.

VII.7.5_ La autoridad de aplicacién.

VII.8_ Llas peticiones archivadas resultaran accesibles uUnicamente por los siguientes
usuarios:

VI1.8.1_ La méxima autoridad de la jurisdiccion.
VI.8.2_ El responsable de datos personalese informacién publica.

VI1.8.3_ La autoridad de aplicacién.
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